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4.1 Wat en waarom? 

Als je rechts klikt op een woord in Word krijg je heel veel 
informatie. Handig om snel betere teksten te maken. 
 
Wat leer je doen? 

1. Snel synoniemen voor een woord vinden. 

2. Snel woorden vertalen. 

3. Snel de betekenis van een woord begrijpen door Google. 

 

 

 
 
https://youtu.be/8a6SegOwpxs  

1. Wat moet je al kunnen? 

 
Vooraf 

Je kunt een Word-document openen. Je kent al de basisfuncties van de 
rechtermuisknop in Word, zoals de spellingcorrector. 

2. Wat als? 

Door hun leerstoornis kunnen Jules en Fatima moeilijk woorden en hun betekenissen onthouden. 
Ze moeten altijd hulp vragen als ze een woord niet begrijpen. 

3. Tips 

✓ Kinderen leren het beste multisensorieel. Door de ‘zoeken’-knop krijgen ze ook afbeeldingen 
te zien van een woord. 

✓ Een tekst schrijven in een vreemde taal wordt makkelijker door de ‘vertalen’-knop. Zo komen 
kinderen ook met nieuwe woorden in contact. 

  

https://youtu.be/8a6SegOwpxs
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4.2 Synoniemen voor woorden 

 
 
 

1. Klik rechts op het woord. 
2. Klik op Synoniemen. 
3. Kies een synoniem door erop 

te klikken. 

 

4. Het woord is in de tekst 
vervangen door het 
synoniem dat je koos. 

5. Lees zeker de zin na. Klopt 
de zin met het synoniem erin? 

4.3 Woorden vertalen 

 
 

1. Klik rechts op het woord. 
2. Klik op Vertalen. 

 
 

3. Rechts opent het venster Vertalen. 

 

 
 

4. Klik op de taal om deze te veranderen. Dit 
kan je zowel bij Van als Naar doen. 
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5. Klik op Invoegen.  
6. De vertaling van het woord verschijnt nu 

onderaan je tekst. 

 
 

 

Je kunt ook gebruik maken van de 
Synoniemenlijst. 

7. Klik rechts op het woord. 
8. Klik op Synoniemen. 
9. Klik op Synoniemenlijst. 

 
 

 

+  

Rechts krijg je een venster te zien. In de 
Synoniemenlijst zie je synoniemen voor het 
woord, maar ook de woordsoort.  

10. Kies dezelfde woordsoort als je 
oorspronkelijke woord. Zo klopt je zin 
wellicht.  
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4.4 Informatie over een woord zoeken 

 
 

1. Klik rechts op het woord. 
2. Klik op ‘woord’ zoeken. Tussen de 

aanhalingstekens staat jouw woord. 

 
 

3. Rechts verschijnt het venster Search of 
Zoek. Hier zie je links met informatie over 
jouw woord. 

 
 

4. Als je naar beneden scrolt, vind je ook 
afbeeldingen van het woord. 

Opdracht 

Plak tekst in een Word-document. Je kan ook zelf een korte tekst schrijven. 

• Kies voor drie woorden een synoniem dat in de tekst past. Gebruik de 
synoniemenlijst. 

• Zoek voor drie woorden de vertaling in het Frans, en voor drie woorden de 
vertaling in het Russisch. 

• Kies een woord en gebruik de zoek-functie om extra info en een prent te zoeken 
over het woord. 
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4.5 Zelfevaluatie 

 Vul dit samen in met je coach. 

1. Kruis aan. 

 - - - + + + 

Ik vind dit leuk.     

Ik vind dit nuttig.     

Ik kan zonder hulp met de rechtermuisknop op een woord 
klikken en de zoekfunctie en vertaalfunctie gebruiken. 

    

Ik weet wanneer ik dit nodig heb.     

 

Ga je dit gebruiken? Typ ja of neen.  

Waarom wel/niet? 

2. Herhaling 

• Om vaardig te zijn moet je oefenen.  

• Vul elke keer je deze fiche hebt geoefend de datum in. Die vind je rechts onderaan je scherm. 

• Meet de tijd. 

• Lukt het je om 5 keer te herhalen? 

 

Datum      

Hoe lang heb je geoefend?      

3. Opmerking of observatie 

• Is er iets dat je niet mag vergeten? 

• Nog een idee? Welke functie van de rechtermuisknop vind jij het handigst? 

• Schrijf het hier neer. 
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